
	Verfahrensübersicht

	                                                                                                          Stand der Erfassung:  Monat Jahr 

	Name der verantwortlichen Stelle
	Gliederungsname

	Anschrift der verantwortlichen Stelle


	Gliederungsanschrift

	Vertretungsberechtigter Vorstand

	Vorstandsname
Vorstandsname


	Tel.: 

	Mit der Leitung der Datenverarbeitung beauftragte Person 
	Name des IT-Verantwortlichen
	Tel.: 

	Datenschutzbeauftragter
	Name DSB
	Tel.: 

	Verantwortlich für das Verfahren:

Abteilung / Name des Verantwortlichen


	
	Tel.:  

	

	Inhalt der Meldung
	Beschreibung der automatisierten Verarbeitung

	Name des Verfahrens / Anwendung /  Programms
	z.B. Mitgliederverwaltung oder
 Ausbildung
	Kurzzeichen:



	Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung und -nutzung
	Hier ist der konkrete Zweck der Datenverarbeitung so genau wie möglich zu beschreiben.

	Beschreibung der betroffenen Personengruppen 
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	Mitglieder
Kunden

Lieferanten

Sonstige:     

	Beschreibung der diesbezüglichen Daten oder Datenkategorien 
	Hier sind alle Datenkategorien die in einem Verfahren erfasst werden aufzunehmen, z.B.
Name, Anschrift, Mitgliedsnummer, Ausbildungsstand, Kontoverbindung etc.

	Regelfristen für die Löschung der Daten
	Hier wird für jede Datenkategorie die Löschfrist vermerkt, die sich aus Anlage II der Datenschutzordnung ergibt


	Interne Empfänger von Daten
	Abteilung: z.B. Geschäftsführer oder Vorstand oder Leiter Einsatz

	
	Art der Daten: Konkrete Kategorien der Daten, auf die die interne Stelle Zugriff hat


	
	Zweck des Transfers: hier bitte den konkreten Weitergabezweck angeben.

	Externe Empfänger von Daten
	Stelle: z.B. Landessportbund, Bank o.ä.

	
	Art der Daten: Konkrete Kategorien der Daten, auf die die interne Stelle Zugriff hat

	
	Zweck der Übermittlung: hier bitte den konkreten Weitergabezweck angeben

	
	Im Rahmen einer komplexen Funktionsübertragung:  FORMCHECKBOX 



	Datenübermittlung ins Ausland
	Welche Staaten:      

	
	Welche vertraglichen Regelungen bestehen:      


	Zulässigkeit der Datenerhebung, - verarbeitung und –nutzung
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	Vertrag, vertragsähnliches Vertrauensverhältnis

Einwilligung des Betroffenen

Vorrangige Rechtsvorschrift

Interessenabwägung

Sonstige:      

	Áuftragsdatenverarbeitung liegt vor: 

Vertragsbestandteile sind vorhanden:

Geprüft am:
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	JA

Gegenstand und die Dauer des Auftrags,

Umfang, Art und der Zweck der Verarbeitung

Art der Daten und der Kreis der Betroffenen,

technisch-organisatorischen Maßnahmen 
Berichtigung, Löschung, Sperrung von Daten,

Pflichten des Auftragnehmers (Kontrollen)

Berechtigung von Unterauftragsverhältnissen,

Kontrollrechte des Auftraggebers

Mitteilungen über Datenschutz-Verstöße

Weisungsbefugnisse des Auftraggebers

Rückgabe / Löschung von Datenträgern / Daten



	Benachrichtigung:
	Nicht erforderlich, da:

	
	 FORMCHECKBOX 

	Kenntnis auf andere Weise

	
	 FORMCHECKBOX 

	Einwilligung vorliegt

	
	 FORMCHECKBOX 

	Öffentlich zugängliche Daten

	
	 FORMCHECKBOX 

	Sonstiges:     

	
	Erfolgte durch:      

	Vorabkontrolle
	 FORMCHECKBOX 

	Nicht erforderlich, weil

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Vertragsbestandteil

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Gesetzliche Vorschrift

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Sonstiges:     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Erforderlich

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Durchgeführt am:      

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Mit Ergebnis:     

	
	
	        
	     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Wiedervorlage

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Nicht erforderlich

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Erforderlich am:      

	Zugriffsberechtigte Personen oder Personengruppen
	z.B. Vorstand oder Geschäftsführung 

	Getroffene Datensicherungsmaßnahmen 

(hinsichtlich: Vertraulichkeit, Verfügbarkeit und  Integrität)

	


Datum / Unterschrift des Verfahrensverantwortlichen: …………………………………………….

